GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA
DIRETORIA DE HABILITACAO DE CONDUTORES E REGISTRO DE VEICULOS

PORTARIA N° 3280/2014-DG

A DIRETORA GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA no
uso de suas atribuigdes legais e com base na Lei Federal n° 9.503/97 e n° 8.666/93 e
Resolugao n°® 425/12 — CONTRAN.

CONSIDERANDO a necessidade de edicdo de Regulamento para Credenciamento de
Clinicas Médicas e Psicoldgicas e Instituicdes Publicas e/ou Privadas de ensino superior,
para realizacdo de Exames de Aptidao Fisica e Mental e Avaliagcdo Psicolégica em
candidatos a obtencdo de Carteira Nacional de Habilitacdo -CNH, Autorizacdo para
Conduzir Ciclomotores — ACC, renovagédo de exames, mudanca e adigdo de categoria e
outros exigidos pelo DETRAN/PA, considerando ainda o contido nas Resolugdes dos

Conselhos Federais de Medicina e de Psicologia.

RESOLVE:

Regulamentar o Credenciamento de Entidades Médicas e Psicoldgicas, pessoas juridicas
de direito publico e privado que tenham conjugado a prestagdo de servigcos médicos e
psicolégicos, para a realizagdo dos Exames de Aptiddo Fisica e Mental, de Avaliagédo
Psicoldgica, Junta Médica e Junta Especial de Transito aos candidatos a primeira
habilitacdo, renovacdo de Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, Autorizacdo para
Conduzir Ciclomotores — ACC, mudanca e adigdao de categoria, reabilitagdo de
condutores, condutores permissionarios

penalizados e registro de estrangeiro.

CAPITULO | - DO OBJETO

Artigo 1° — O credenciamento para realizagdo dos exames de aptidao fisica e mental de
avaliacdo psicologica nos candidatos a obtencdo de permissdo para condugdo de
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veiculos automotores, renovacao de exames, dentre outros, sera autorizado as entidades
meédicas e psicoldgicas, que possuam no seu quadro profissionais com a capacitagéo
exigida e em numero suficiente também para compor a junta médica nos termos
do cédigo de transito brasileiroe de normas estabelecidas pelo CONTRAN E
DENATRAN.
I — A clinica que solicitar credenciamento para a realizagdo de exame de aptidao fisica e
mental devera possuir no seu quadro profissionais qualificados e em numero suficiente
para compor a junta médica para avaliagdo em candidatos com deficiéncia fisica, de
acordo com a NBR 14970 da ABNT.
Il — O exame de aptidao fisica e mental do candidato portador de deficiéncia fisica sera
realizado por Junta Médica Especial designada pelo Diretor Geral do DETRAN/PA

Artigo 2° - As clinicas deverao estar instaladas inicialmente nos municipios (Ciretrans A),
relacionados no Anexo |.

Paragrafo unico — Por determinagdo do DETRAN/PA, posteriormente, outros municipios
poderao credenciar clinicas para realizacdo dos exames.

Artigo 3° - A clinica interessada devera obrigatoriamente, explicitar o municipio para o
qual solicita o credenciamento.

I - Ndo sera permitido o credenciamento em municipios divergentes dos descritos no
Anexo | desta Portaria.

Il — A documentagdo devera ser especifica para cada clinica a ser credenciada, no

municipio escolhido.

Artigo 4° - E assegurado o credenciamento, a toda e qualquer entidade que cumprir
integralmente todos os requisitos fixados na presente Portaria, ndo sendo permitida a

transferéncia de um municipio para outro.

§ 1° — E proibido o credenciamento de empresas que mantenham, em seu quadro
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societario, quaisquer servidores desta autarquia e/ou cujos socios-proprietarios possuam
grau de parentesco até terceiro grau com socio de centro de formacédo de condutores,
além dos que sejam socios-proprietarios de outras empresas ja credenciadas pelo
DETRAN/PARA.

§ 2° — E permitido o credenciamento a qualquer tempo, desde que a solicitante preencha
as condigbes exigidas no regulamento.

Artigo 5° — O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, podendo
ser renovado sucessivamente por igual periodo, desde que observadas as exigéncias
constantes da Resolucdo n° 425/2012-CONTRAN.

Artigo 6° — Os valores dos Exames de Aptidao Fisica e Mental e de Avaliagédo Psicologica
serao aqueles constantes na Tabela de Taxas do DETRAN/PA determinada em Lei, pagos
na forma estabelecida nesta Portaria.
Paragrafo unico - A remuneragédo obedecera o percentual equivalente a 90% (noventa por
cento) do valor constante da tabela de taxas de servicos do DETRAN/PA, para exames de
aptidao fisica e mental, avaliagbes psicoldgicas e juntas médicas especiais.
Artigo 7° - A Tabela de Taxas, definida no artigo acima, sera providenciada pelo
DETRAN/PA, que encaminhara as credenciadas para, obrigatoriamente, serem afixadas
em suas dependéncias, em local de facil acesso e visibilidade.

CAPITULO Il - D OS REQUISITOS PARA O CREDENCIAMENTO
SEGAO|
Pré-qualificagao
Artigo 8° - As fases do procedimento de credenciamento denominadas de Fases |, Il, I,
compde o processo de préqualificagcdo, sendo que a Fase IV constitui-se do Ato

Autorizatério de Funcionamento.
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SECAO Il - Documentos Necessarios

Artigo 9° — O interessado devera instruir a solicitagcdo do credenciamento através de
requerimento assinado pelos responsaveis técnicos de cada area e pelos proprietarios da
requerente, informando o municipio para o qual solicita o credenciamento, da seguinte
forma:

| - Ainteressada devera apresentar a documentacao de préqualificagéo, a ser protocolada
no endereco Av. Augusto Montenegro, Km 3, s/n°, Bloco Administrativo 2, 1° andar, na
Comissédo Permanente de Licitagdo, de segunda a sexta-feira nos horarios
compreendidos entre 08:00 (oito) horas as 14:00 (quatorze) horas dos dias uteis, em dois

envelopes fechados, contendo na parte externa:

ENVELOPE 01

Ao DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA

Comissao Permanente de Licitagao

FASE |

ENVELOPE N° 01 - HABILITACAO JURIDICA E FISCAL(RAZAO SOCIAL COMPLETA
DO INTERESSADO)

ENVELOPE 02

Ao DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA
Comissao Permanente de Licitagao

FASE Il

ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO TECNICA

(RAZAO SOCIAL COMPLETA DO INTERESSADO)



GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADAO DE SEGURANCA PUBLICA,
DEPARTAMENTQ DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA ;
DIRETORIA DE HABILITACAO DE CONDUTORES E REGISTRO DE VEICULOS
Il - A documentacédo podera ainda, ser encaminhada através das Ciretrans A (Anexo 1),
também em envelopes lacrados, e remetidos a Comissdo Permanente de Licitagdo
(Sede).
lll - A interessada devera apresentar junto com os envelopes, mas fora deles, a Guia de
Recolhimento da Taxa de Credenciamento, devidamente quitada, em original ou copia
autenticada em cartorio.
IV — A Guia de Recolhimento da Taxa de Credenciamento podera ser retirada pela
interessada, em todas as Ciretrans A, descritas no Anexo |.
V - Apds a respectiva apresentagao dos envelopes e comprovagao da quitagdo da Guia
de Recolhimento da Taxa de Credenciamento, a Comissdo Permanente de Licitacao,
procedera a abertura e avaliagdo do ENVELOPE n° 01, referente a documentacao
Juridica e Fiscal, descrita no Anexo lll, referentes ao municipio escolhido.
VI - Sendo a interessada devidamente habilitada na FASE |, a Comissdo Permanente de
Licitagdo procedera a abertura e avaliagdo do ENVELOPE n° 02, referente a FASE Il, que
trata da Documentacéo Técnica, descriminada no Anexo |V desta Portaria.
VIl — Somente passara para a FASE Il a interessada que tiver sido devidamente habilitada
na FASE |. Caso a interessada seja inabilitada na FASE |, o processo sera indeferido e
todos os envelopes |lhe serdo devolvidos, e posteriormente a empresa podera pleitear
nova solicitacdo de credenciamento.
Paragrafo unico — Caso a interessada seja inabilitada, o DETRAN/ PA nao devolvera o
valor da Taxa de Credenciamento.
VI - Todos os documentos apresentados deverao ser originais ou copias
autenticadas em cartorio, e especificos para cada clinica, de acordo com o
municipio escolhido.
IX - A responsabilidade pela atualizagdo dos dados cadastrais (inclusive e-mail), é
exclusivamente da interessada.

X - Os sécios das clinicas ndo poderao ser servidores publicos federais e estaduais,
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tampouco proprietarios, socios ou funcionarios de Centros de Formacado de Condutores e
Despachante de Transito.

Paragrafo unico - Aos servidores publicos municipais, a Lei Organica de cada municipio,
estabelecera os critérios de possibilidade. Os soécios da empresa deverdo firmar
declaracéao, sob as penas da lei, na forma do Anexo VIII;

Xl - Os sécios das clinicas ndao poderdo ter parentesco com servidores publicos do
DETRANY/PA, na forma relacionada nos Arts. 1591 e 1595 do Cadigo Civil.

Xl — Devera ser encaminhada a Coordenadoria de Habilitacdo de Condutores,
documentacgao correspondente, sempre que ocorrer alteragao societaria da empresa e da
raz&o social.

Xl - A documentagdo necessaria para o credenciamento devera seguir obrigatéria e
rigorosamente a ordem dos Anexos Il e IV desta Portaria.

XIV - No caso de substituicdo de profissionais, comunicar oficialmente ao DETRAN/PA
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, encaminhando também a documentacao
necessaria constante no Anexo IV.

XV — A Entidade Credenciada devera encaminhar ao DETRAN/PA, aos cuidados da
Comissdao Permanente de Licitagdao, o Certificado de Responsabilidade Técnica
expedido pelo CRM/PA e CRP/PA, devendo em caso de mudangas, enviar a referida
Comissao, a documentagao atualizada.

Paragrafo unico - Responsavel Técnico € o profissional psicélogo/ médico, indicado pela
clinica credenciada (pessoa juridica), responsavel perante o DETRAN/PA e Conselho
Regional de Psicologia/Medicina para atuar como tal, obrigando-se a coordenar e
supervisionar 0s servigos psicolégicos/médicos prestados, zelar pela qualidade dos
servigos e pela guarda do material utilizado.

XVI - Sempre que necessario, a Comissdao Permanente de Licitacdo, podera solicitar
outros documentos para elucidagao de situacdes.

XVII - O credenciado devera manter, durante todo periodo do credenciamento, condi¢cbes
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de regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, mediante
comprovacao mensal como condi¢céo para o recebimento da fatura.

XVII - O pedido de transferéncia de municipio sera indeferido, sendo necessario um novo
requerimento de credenciamento para municipio pretendido, devendo atender a todas as
disposicdes estabelecidas nesta Portaria.

XIX - Qualquer alteragcdo nas instalagdes internas da entidade devera ser comunicada

com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias ao DETRAN/PA.

Artigo 10° — Apds a analise da documentagdo encaminhada nos respectivos Envelopes
n° 01 e 02, e estando a interessada devidamente pré-qualificada nas Fases | e I, o
DETRANY/PA realizara a vistoria das instalagdes fisicas e equipamentos, das clinicas
situadas nos municipios de acordo com o municipio escolhido, sendo esta considerada a
FASE lll. As exigéncias da Fase Ill estdo descritas no Anexo V.

| - Caso a interessada seja inabilitada na FASE Il, o processo sera indeferido e todos os
envelopes lhe serdo devolvidos. Caso permaneca o interesse no credenciamento a
empresa devera protocolar nova solicitagao, e pagar nova Taxa de Credenciamento.

Il - A vistoria versara sobre a satisfacdo dos requisitos constantes desta norma e
legislacdo em vigor, sendo que deverdo ser analisados pela Comissao de
Credenciamento/CHC, itens referentes a ventilagdo, iluminagdo, higiene, conforto,
isolamento acustico e outros itens especificos exigidos, e apos sera emitido Laudo de
Vistoria, acompanhado de Parecer Técnico a respeito da regularidade das mesmas.

lll - Caso a clinica obtenha Parecer Técnico e Laudo de Vistoria inaptos, tera o prazo de
30 (trinta) dias consecutivos, para sanar toda e qualquer pendéncia referente a Fase lll.
Paragrafo unico — Apds o prazo estipulado no caput deste artigo, a interessada sera
inabilitada e toda a documentacio sera devolvida.

IV - E vedada a realizacdo de Exames de Aptiddo Fisica e Mental, de Avaliacdo
Psicoldgica e de Junta Médica Especial junto a Centros de Formagédo de Condutores ou
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em qualquer outro local publico ou privado, cujos agentes tenham interesse no resultado
positivo desses exames periciais.

V - Faz-se compulsoria a certificacdo dos produtos com finalidade médica, utilizados
direta ou indiretamente para diagndsticos, cabendo a Comissao de Credenciamento/CHC,
vistoriar e solicitar os devidos ajustes nos casos em que se fizer necessario, devendo

ainda, tais equipamentos, permanecerem nas dependéncias de cada credenciada.

Artigo 11 — Apds a pré-qualificagdo, o processo devidamente instruido com Laudo de
Vistoria, e acompanhado de Parecer Técnico, sera encaminhado a Coordenadoria de
Habilitacdo de Condutores para conhecimento e analise, e posteriormente ao Diretor de
Habilitagdo de Condutores e Registro de Veiculos, que entdo remetera ao Diregao Geral
do DETRAN/PA, para homologacado do ato de credenciamento, através da Portaria de
Credenciamento.

I - Homologado o pedido, o DETRAN/PA emitira Portaria de Credenciamento, que devera
ser afixada em local visivel, nas dependéncias da credenciada.

Il - A entidade credenciada iniciara suas atividades apds a devida homologacao pelo
DETRANY/PA, através da publicacdo da Portaria de Credenciamento no DOE.

lll - O inicio dos atendimentos somente sera autorizado apés a participagéo obrigatoria de
todos os profissionais, médicos, psicologos e administrativo, nos treinamentos ministrados
pelo DETRAN/PA, relacionados aos procedimentos administrativos a serem adotados

pelos respectivos profissionais.

SEGAO Il - Do Ato de Credenciamento
Artigo 12 — Da Portaria de Credenciamento para realizagdo dos Exames de Aptidao
Fisica e Mental, Avaliagdo Psicolégica e/ ou de Junta Médica Especial constarao
especialmente: Dados do Credenciado, dados dos Responsaveis Legais, dados dos
Responsaveis Técnicos, a data de credenciamento, e demais informacdes
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complementares.

Artigo 13 — Os servigos decorrentes do credenciamento ndo geram direitos trabalhista ou
previdenciario ao DETRAN/PA.

Artigo 14 — No ato da homologac&o do credenciamento dever&o ser informados os dados
dos funcionarios que utilizardo o Sistema RENACH de Habilitacdo do DETRAN/PA, para
fins de abertura de usuarios chave do sistema operacional conforme Termo de
Responsabilidade de Uso de Chaves do Sistema DETRAN/PA -Modulo Habilitacdo a ser
encaminhado oportunamente.

Paragrafo Unico — N&o é permitido ao estagiario acesso ao Sistema de Habilitagdo do
DETRANY/PA (sistema operacional), bem como nado € permitido o cadastramento e acesso
ao referido sistema de pessoas que possuam grau de parentesco até o terceiro grau com

sdcio ou proprietario de CFC'’s.

Artigo 15 — O DETRAN/PA encaminhara, apds a homologacéo do credenciamento, tabela
sintética dos procedimentos que serao efetuados nos Exames de Aptidao Fisica e Mental
e Avaliagdo Psicologica, as quais deverdo ser afixadas em local visivel na sede da
credenciada, para que o candidato/condutor tenha conhecimento do exame a que sera

submetido.

Artigo16- A credenciada podera solicitar o seu descredenciamento, a qualquer tempo,
mediante notificacdo escrita ao DETRAN/ PA, com antecedéncia de 90 (noventa) dias,
exceto se estiver respondendo a processo que culmine em cassacao, sendo que neste
caso, sera indeferido o referido pedido.

SEGAO IV — Do Funcionamento
Artigo 17 — Os exames serdo distribuidos imparcialmente, através de divisdo equitativa
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por endereco, obrigatéria e impessoal, entre as entidades médicas e psicologicas
credenciadas na area de jurisdicdo das CIRETRANS e DETRAN/PA Sede.
Artigo 18 - Os psicélogos credenciados deverao atender, o numero de pericias/dia por

profissional, em conformidade com as determinagdes vigentes do CFP.

Artigo 19 - Nos municipios em que nao houver entidade credenciada, sera permitida a
realizacdo do Exame de Aptiddo Fisica e Mental e/ou da Avaliagdo Psicolégica por
entidades credenciadas na Ciretran A, a qual pertence referido municipio, em

conformidade com o disposto no Anexo | desta Portaria.

Artigo 20 - A Credenciada n&o podera dividir espago fisico com outra Credenciada para

prestacao de servigos objeto da presente Portaria.

Artigo 21 — A paralisagdo dos servigcos dos credenciados, somente podera ocorrer
mediante a comprovagdo da ocorréncia de fatos extraordinarios, devendo solicitar este
pedido a coordenadoria de habilitacdo de condutores, que fara a analise do pedido. Caso
autorizado a credenciada recebera oficio comunicando o deferimento do pedido. Somente
apods o recebimento deste é que a clinica credenciada podera suspender suas atividades,
no periodo deferido pelo DETRAN.

§ 1° — No tempo deferido pelo DETRAN/PA, a clinica ficara suspensa do sistema de
habilitacdo, ndo recebendo qualquer candidato pela distribuicao equitativa.

§ 2° — Ap6s o deferimento da paralisagdo dos servigos no periodo correspondente, a
clinica devera efetuar a comunicacdo desta situagdo aos usuarios, anexando o devido

comunicado na parte externa da clinica.

Artigo 22 — No caso de encerramento das atividades da credenciada, 0os processos

vinculados e ndo concluidos serdo transferidos a outra credenciada (via sistema), sem
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Onus ao usuario, conforme a seguinte disposicao:
| - os processos concluidos deverdo ser mantidos em arquivo, conforme determinado
pelos Codigos de Etica Profissional.
Il - todos os processos que possuem exames de aptidao fisica e mental com resultado:
inapto temporario, poderao ser agendados para outra clinica credenciada e os condutores
reiniciardo o exame na clinica para a qual for agendado seu novo exame;
lll - todos os processos cujos condutores ja tenham realizado a avaliagao coletiva e/ou o
atendimento individual com resultados: necessita nova avaliagdo, ausente ou inapto
temporario serao transferidos para outra clinica credenciada e os condutores reiniciardo a
avaliacao psicologica desde a primeira etapa;
Paragrafo unico - Esta regra é aplicavel, ainda, aos candidatos que ja realizaram o
coletivo e estao pendentes do atendimento individual;
IV - a taxa de realizagdo da primeira etapa da avaliagdo sera reaproveitada do
atendimento anterior;
Paragrafo unico - a taxa de avaliagdo psicologica individual que houver sido paga e néo
utilizada sera reaproveitada.
V - os valores das taxas relativas aos processos transferidos, serdo debitados da fatura

da credenciada, em processo de encerramento.

Artigo 23 - Possibilita-se a mudanga de clinica por solicitagdo do candidato, sendo
obrigatério porém, que 0 mesmo reinicie a avaliagdo que estiver pendente, bem como
mediante pagamento da respectiva taxa de servigo, quando:

I — No caso de solicitagdo de mudancga de clinica pelo candidato, devido a irregularidade
constatada pelo DETRAN/PA, Conselhos Regionais de Medicina/Psicologia, Ministério
Publico e Poder Judiciario ou, ainda, por encerramento ou suspensio das atividades da
Credenciada, a entidade credenciada de destino sera determinada pelo DETRAN/PA,

conforme critérios adotados de imparcialidade e equitatividade.
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Il — Em caso de mudanca de clinica, por solicitacdo da entidade credenciada, esta
solicitacado devera vir acompanhada por justificativa formalizada, e a entidade credenciada
de destino sera determinada pelo DETRAN/PA, conforme critérios adotados de
imparcialidade e equitatividade.

lll - Nas situagdes constantes dos incisos | e Il, a taxa do exame sera descontada da

fatura da Credenciada.

Artigo 24 — A mudanca de endereco ou de instalagdo somente podera ser realizada apos
prévia solicitacao de autorizagdo ao DETRAN/PA, mediante as seguintes condigdes:

I - encaminhamento de solicitagdo de autorizacdo para mudanca de endereco
devidamente acompanhada dos documentos relacionados no Anexo V, item 1, a partir da
letra c;

Il - alteracao do Contrato Social e cartdo do CNPJ;

lll - vistoria das instala¢des e equipamentos.

CAPITULO Il - DOS ATENDIMENTOS ITINERANTES

Artigo 25 — Os atendimentos itinerantes, apenas realizar-se-ao com autorizagao expressa
do DETRAN/PA, conforme disposto no artigo 19 desta Portaria .

| — Os atendimentos itinerantes serdo realizados nos municipios (Ciretrans B) que nao
possuem clinica credenciada, conforme Anexo Il desta Portaria.

Il - Os exames de aptidao fisica e mental e/ou da avaliagao psicologica serao realizados
preferencialmente pelas clinicas credenciadas na regido de transito, a qual pertence o
municipio onde se realizara o atendimento, de acordo com o anexo Il desta portaria.

Il — O planejamento dos atendimentos itinerantes, sera realizado pelo DETRAN/PA,
devendo este disponibilizar para a clinica credenciada, com antecedéncia minima de 15
(quinze), a demanda e o periodo de atendimento.

Paragrafo unico — A clinica credenciada devera possuir 0 numero necessario de
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profissionais para atender a demanda, dentro do periodo estipulado pelo DETRAN/PA.
IV - Os exames deverédo ser cadastrados no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, apos o

fim do atendimento itinerante.

Artigo 26 — As despesas decorrentes do atendimento itinerante, serdo de total
responsabilidade da clinica credenciada.

CAPITULO IV - DAS OBRIGAGOES DA CREDENCIADA
Artigo 27 — Cumprir e se manter atualizada quanto a legislagéo vigente tais como: Codigo
de Transito Brasileiro, Portarias do DENATRAN, Resolucbes e Deliberagdes do
CONTRAN, Resolugdes do Conselho Federal e Regional de Psicologia/Medicina, Codigo
de Etica Profissional, a presente Portaria e outras normativas que venham a ser criadas.

Artigo 28 — Manter na entidade, em local de facil acesso e visibilidade ao publico, os
seguintes documentos impressos e sem rasuras:

| — Portaria de Credenciamento;

Il - Tabela de Valores de Servigcos de Habilitacdo do DETRAN/PA;

lll - Tabela sintética dos procedimentos que serdo efetuados nos Exames de Aptidao
Fisica e Mental e Avaliagao Psicolodgica;

IV - Pasta com toda legislagdo vigente a area do transito, tais como: Codigo de Transito
Brasileiro, Resolugdes do CONTRAN e Portarias, Cédigo de FEtica Profissional,
Resolugdes do Conselho Federal e normativas afins, Oficios emanados pela Direcéo
Geral, Diretoria de Habilitagcdo de Condutores e Registro de Veiculos e Coordenadoria de
Habilitacdo de Condutores, e outros que se fizerem necessarios.

Artigo 29 - Manter, durante o prazo do Credenciamento, todas as condicbes de

habilitagdo e qualificagdo exigidas nesta Portaria.
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Artigo 30 — E obrigatéria a presenca dos responsaveis técnicos durante o horario de
atendimento aos clientes/usuarios, sendo que nos momentos em que estiverem ausentes

da entidade credenciada, nao serdao eximidos da responsabilidade como tal.

Artigo 31 - As entidades deverao manter atualizado o seu quadro de peritos.

Paragrafo Unico: Os profissionais atuantes nas clinicas credenciadas deverdo se
cadastrar/identificar biometricamente junto ao DETRAN/PA para o exercicio de suas
atividades, uma vez que serdo os responsaveis, pela confirmagcdo do candidato, e

cadastramento dos exames, por meio de processo digital informatizado.

Artigo 32 — Qualquer alteragao parcial ou total de nome de pessoa fisica ou juridica, ou
na direcao do credenciado sem prévio conhecimento do DETRAN/PA, constituira infracéo

passivel de penalidade prevista nesta Portaria.

Artigo 33 — Manter obrigatoriamente regulares, durante a vigéncia do credenciamento,
todas as condicoes de habilitagdo, informando toda e qualquer alteracdo na
documentacédo referente a sua habilitagcdo juridica, qualificagdo técnica, qualificagcao
econdmico-financeira e regularidade fiscal.

Artigo 34 - Assumir a total responsabilidade pelas obrigagbes fiscais, trabalhistas,
previdenciarias e todos os demais encargos que por ventura venham a incidir sobre o

objeto contratual, especialmente os relacionados em seu quadro funcional.
Artigo 35 - Efetuar o pagamento dos salarios dos seus empregados sempre na data
estipulada pela Legislacdo Trabalhista, independentemente do recebimento do

pagamento da fatura mensal.

Artigo 36 - Cumprir e fazer respeitar as Normas de Seguranga do Trabalho e demais
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regulamentos do DETRAN/PA.

Artigo 37 - Fornecer todos os materiais, testes psicologicos e equipamentos necessarios
a perfeita prestagao dos servigos, de acordo com o exigido nesta Portaria, seus Anexos, e

Legislacao pertinente.

Artigo 38 - A credenciada devera ter telefone e enderego eletrénico proprio e manté-los

atualizados para efetuar as comunicacdes correspondentes.

Artigo 39 - Fornecer e obrigar o uso de cracha de identificagdo a todos os seus
empregados, contendo o nome da Credenciada, sem custos adicionais ao DETRAN/PA.

Artigo 40 - Responsabilizar-se pelo recolhimento de todos os tributos que incidem ou
venham a incidir sobre as atividades inerentes a prestacdo dos servigos, isentando o
DETRANY/PA de qualquer obrigagdo com relagdo aos mesmos.

Artigo 41 — Quando a Credenciada for suscitada em juizo a defesa de seus direitos ou
por infracdo legal e o DETRAN/PA, por solidariedade ou outro motivo de ordem juridica,
for chamado a integrar a relag&o juridica ou processual, devera a mesma responsabilizar-
se pelas despesas a que, direta ou indiretamente, der causa em razao do chamamento.
Essas despesas serao descontadas da fatura apresentada pela Clinica apés as devidas

formalidades.

Artigo 42 — Informar, via oficio e/ou através de e-mail a Coordenadoria de Habilitagao de
Condutores, a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou indiretamente, na

regularidade da prestacéo dos servigos.
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Artigo 43 — Manter, durante todo prazo do Credenciamento, todos os dados cadastrais e
bancarios atualizados junto ao Sistema Integrado de Acompanhamento Financeiro de

Estados e Municipios — SIAFEM (Secretaria de Estado da Fazenda).

Artigo 44 — O pagamento sera efetuado mediante o processamento do documento de
cobrancga apresentada pela credenciada, mediante certificacdo do fiscal do DETRAN-PA e
devera ser realizado exclusivamente em conta corrente do Banco de Estado do Para —
BANPARA, conforme o DECRETO ESTADUAL n.° 877, de 13 de marco de 2008.

Artigo 45 — Apresentar mensalmente junto a Fatura/Nota Fiscal, os seguintes
documentos:

| - todos os holerites devidamente assinados pelos empregados relativos aos salarios do
més anterior aquele da prestagao dos servicos, ndo se aceitando outro documento;

Il - Folha de Pagamento dos funcionarios;

lll — copia das GFIP/SEFIP do més anterior ao da execucéo do servico, contendo:

a) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela conectividade Social (GFIP);

b) relagao dos funcionarios;

c) informacgdes dos valores devidos a Previdéncia Social e ao FGTS;

d) cépia das Guias de Recolhimento ao INSS (GPS) e FGTS (GRF) quitadas, relativas ao
més anterior ao da execucao dos servigos, conforme valores indicados na GFIP/SEFIP de
mesma competéncia;

e) Certificado de Regularidade do FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal,
Certiddo Negativa de Deébitos (CND) para com a Previdéncia Social (INSS), Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Estadual e municipal, e Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), todas dentro do prazo de validade;
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Artigo 46 — A Nota Fiscal/Fatura devera conter, além das informacdes exigidas em Lei, o
numero da Portaria de Credenciamento, periodo de execucéo e servigos realizados; bem
como constar/discriminar os impostos devidos. As mesmas deverdo ser emitidas por
municipio onde os servigos forem prestados:

I — A Nota Fiscal/Fatura devera ser protocolada diretamente na Diretoria Administrativa e
Financeira - DAF, pelas CREDENCIADAS da Capital e encaminhada através das
Ciretrans A diretamente a DAF, no caso das CREDENCIADAS do Interior do Estado, entre
o 1° (primeiro) e o 5° (quinto) dia util do més subsequente a prestagdo dos servigos. O
periodo de medicao (prestacdo dos servigos) abrange os servigos realizados entre o
primeiro e o ultimo dia util de cada més e a Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida com a
data do primeiro dia util apdés o fechamento de resultado do més da prestacdo dos
Servicos.

a) O pagamento da Nota Fiscal tera seu processo interrompido se houver incorregées na
mesma e/ou falha na documentacgao.

b) O prazo de pagamento, sera reiniciado a partir da data de protocolo das corregdes,
nao cabendo qualquer penalidade ao DETRAN/PA, sobre atualizagdo monetaria ou
reajuste da fatura devolvida.

Paragrafo unico - O CNPJ/MF constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo
indicado no ato do credenciamento, sob pena de nao ser efetuado o pagamento.

Il - O Candidato a condutor de veiculo automotor ou cliente quando da renovagao da
CNH, mudanga ou inclusdo de categoria sera identificado tempestivamente junto ao
sistema informatizado do DETRAN/PA, por unidade da empresa CREDENCIADA e
profissional realizador do exame, no momento da inscricdo para o exame de sanidade
fisica e mental, exame de avaliagdo psicoldgica e junta médica, conforme o caso.
Paragrafo unico - O sistema informatizado do DETRAN/PA estabelecera cdédigos
especificos para cada unidade de cada empresa CREDENCIADA, bem como, para cada
profissional dessas CREDENCIADAS.
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Artigo 47 — De acordo com as normativas vigentes, a verificacdo biométrica, devera ser
realizada pelo candidato/condutor, assim como pelos profissionais médico (s) e psicologo
(s), e pelo (s) administrativo (s) que possua (m) chave do Sistema de Habilitagao.

Artigo 48 — Manter elevado padrao de atendimento, e aplicar na execug¢ao dos servigos as

técnicas e procedimentos estabelecidos pela DETRAN/PA.

Artigo 49 - A credenciada devera manter sob sua guarda e sigilo, mesmo apds
encerramento de suas atividades, os Laudos Médicos e Psicoldgicos, por no minimo 05
(cinco) anos, artigo 325 da Lei n° 9.503 de 23 de setembro de 1997 (Codigo de Transito
Brasileiro — CTB).

Paragrafo unico — Nos casos de avaliagdes psicolégicas, a0 serem encerradas as
atividades da clinica, deverao ser adotados os procedimentos estabelecidos no Codigo de

Etica Profissional de Psicologia.

Artigo 50 - As Entidades Credenciadas ficam obrigadas a dar ciéncia ao candidato do
resultado dos exames/avaliacdes, procedendo esclarecimentos quando solicitado pelo
candidato.

I - Ao candidato sera oportunizada a entrevista devolutiva sempre que solicitado,
conforme determinado pela Resolugao CFP, de forma gratuita. Este atendimento devera
ser solicitado diretamente na Clinica, sendo que a mesma devera reservar em sua
agenda horario proprio para estes atendimentos.

Il - Os resultados dos exames de aptiddo fisica e mental e avaliagbes psicologicas
deverao ser lancados no sistema a ser disponibilizado pelo DETRAN/PA, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis apds o atendimento.

lll - Enquanto ndo houver o langamento do resultado relativo ao processo, ndo sera

considerado para fins de pagamento.
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IV - Em casos de erro no langamento dos resultados ou restricoes, o custo pela reemissao
da Carteira Nacional de Habilitagdo a seu titular sera descontado, a titulo de glosa, da
fatura de pagamento da entidade credenciada.

V - A realizagdo e o resultado do Exame de Aptiddao Fisica e Mental, da Avaliagcao
Psicolégica e da Junta Médica Especial sao, respectivamente, de exclusiva
responsabilidade do médico perito examinador de transito, do psicélogo perito examinador
de transito e da junta médica especifica.

VI - Todos os documentos utilizados no Exame de Aptidao Fisica e Mental, na Avaliagao
Psicoldgica e na Junta Médica Especial deverao ser arquivados conforme determinacao
dos Conselhos Federais de Medicina e de Psicologia. No caso de extingdo da clinica,
cessacgao do credenciamento ou paralisacdo de suas atividades os documentos deverao
permanecer sob a responsabilidade da clinica que realizou os exames, até decorréncia de

prazo legal.

Artigo 51 — O credenciado devera manter os arquivos em ordem e a disposicédo do
DETRAN/PA para eventuais verificagdes, inclusive o arquivo dos laudos dos exames e

testes efetivados, pelo periodo de 05 (cinco) anos.

Artigo 52 — A entidade devera utilizar corretamente o sistema disponibilizado pelo
DETRAN/PA.

Artigo 53 - As credenciadas deverdo, diariamente, emitir as pautas, referentes aos
candidatos a serem examinados com antecedéncia minima de 2 (duas) horas ao horario

de realizagao dos exames.

Artigo 54 - Compete a Credenciada as despesas com a manutengédo dos equipamentos

necessarios ao desenvolvimento das atividades relacionadas as avaliagdes.
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Artigo 55 — A Credenciada é proibida a cobranca, recebimento ou pagamento de valores
a titulo de taxas, remuneragédo ou porcentagem por encaminhamento de candidatos, ou
ainda, cobrar valores ou realizar servicos fora do disposto em legislacédo ou

regulamentado por esta Portaria.

Artigo 56 — A credenciada devera cumprir as normas técnicas estabelecidas na legislacao
vigente quanto a aplicacdo de exame de aptidao fisica e mental, avaliagao psicoldgica e

junta médica especial.

Artigo 57 - Diante de uma solicitagdo realizada pelo DETRAN/PA, a clinica devera

atendé-la dentro do prazo maximo estipulado no documento encaminhado.

Artigo 58 - E possibilitada a participacdo de estagiarios de psicologia nas clinicas
credenciadas ao DETRAN/PA. Para tanto, faz-se necessario o envio dos seguintes
documentos pela Entidade Credenciada, a Coordenadoria de Habilitagao de Condutores:

I - Cépia do contrato de estagio em acordo com a Lei 11.788/2008, devidamente
carimbado e assinado pelo representante legal da clinica e psicélogo supervisor;

Il - Termo de Supervisdo e Responsabilidade pelo Estagio devidamente carimbado e
assinado pelo representante legal da clinica e psicologo supervisor, conforme modelo
constante no Anexo Xl desta Portaria.

§ 1° - A delegacéo de tarefa a estagiarios ndo altera o limite de atendimentos
determinados pelo DETRAN/PA.

§ 2° - O estagio em Psicologia na Entidade Credenciada apenas deve ser realizado “sob
supervisao direta do profissional”’, sendo o psicologo o responsavel em verificar a
capacitacdo técnica do estagiario e o “responsavel direto pela aplicagdo adequada dos
meétodos e técnicas psicoldgicas e pelo respeito a ética profissional’;
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§ 3°- Pararealizaroestagioem Psicologiana Entidade Credenciada, o estudante deve estar
cursando ou preferencialmente estar aprovado nas disciplinas correspondentes a
avaliagao psicologica e/ou disciplina de testes, conforme projeto pedagogico da Instituigdo
de Ensino Superior (IES) a que pertence;

§ 4° - O estagiario em hipé

tese nenhuma devera ficar sozinho, sem o0 acompanhamento do psicélogo supervisor, nos

atendimentos prestados aos candidatos.

Artigo 59 — O descumprimento por parte do credenciado de obrigagbes ou condigdes
fixadas no Termo de Credenciamento implicara no seu descredenciamento e/ou
penalidades discriminadas nesta Portaria.

Artigo 59 - Cancelado o credenciamento nenhuma indenizagdo sera devida a

credenciada.

Artigo 60 - E vedado que o credenciado exija que o usuario assine fatura ou guia de
atendimento em branco.
CAPITULO V — DAS OBRIGAGOES DO DETRAN/PA

Artigo 61 - Supervisionar, controlar, orientar, treinar, fiscalizar, vistoriar e acompanhar
efetiva e sistematicamente as entidades credenciadas e os servicos médicos e
psicolégicos prestados, podendo, para isso, praticar todos os atos necessarios (em
acordo com o disposto no Codigo de Transito Brasileiro, Resolu¢gdes do CONTRAN, do
Conselho Federal de Psicologia e Conselho Federal de Medicina, Cédigo de Etica

Profissional, a presente Portaria e outras normativas).

Artigo 62 - Compete a Coordenadoria de Habilitagdo de Condutores do DETRAN/PA
atuar na orientagdo e com rigorosa observancia na fiscalizagdo e pericias do servigo de

medicina e de psicologia, tendo como objetivo prevenir e remediar agbes em
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desconformidade com a legislagdo e normas vigentes.

Paragrafo unico — A fiscalizagcdo sera realizada com a colaboragdo dos Conselhos
Regionais de Medicina e de Psicologia, que sera requisitada sempre que necessaria, via
oficio.

Artigo 63 — Disponibilizar a credenciada chave de acesso para o sistema de Habilitagao
do DETRAN/PA.

Artigo 64 — Todo e qualquer fato relacionado a postura ética e técnica do profissional, em
desacordo com as normas estabelecidas sera comunicada ao respectivo Conselho

Regional para as providéncias cabiveis.

Artigo 65 — Cabera ao DETRAN/PA proceder fiscalizagado das entidades e profissionais
credenciados nos locais de atendimento, pelo menos 01 (uma) vez por ano ou quando for

necessario, com a colaboracdo dos Conselhos Regionais de Medicina e de Psicologia.

Artigo 66 — Os pagamentos serao efetuados pelo DETRAN/PA até trinta (30) dias apds o
ingresso na Diretoria Administrativa e Financeira - DAF, da Nota Fiscal, devidamente
protocolada.

| - Havendo atraso injustificado no pagamento, serdo pagos encargos financeiros, quando
requeridos, aplicando-se o percentual de 1% (um por cento) ao més, calculados pro rata
die no periodo entre o vencimento e o pagamento, desde que sem culpa da Credenciada.
Il - Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira imposta pelo DETRAN/ PA, em decorréncia de penalidade ou

inadimpléncia, nos termos da legislagao vigente e dos termos desta portaria.

Artigo 67 — Compete ao DETRAN/PA ministrar treinamento quanto aos procedimentos
administrativos adotados, a todos os profissionais vinculados a Credenciada, o qual
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realizar-se-a na sede deste Departamento, sito a Avenida Augusto Montenegro, Km 3,
s/n°, podendo ainda ocorrer em outros locais a serem determinados pelo DETRAN/PA.
Paragrafo Unico - As credenciadas serdo informadas da data e do local do treinamento,
sendo a participagdo obrigatéria de todos os profissionais e, somente apds, sera
autorizado o inicio dos atendimentos.

Artigo 68 - O atendimento ao candidato/condutor com deficiéncia fisica, e emisséo de
Laudo, devera ser realizado de acordo com o exigido na Resolugdo n° 425/2012-
CONTRAN.

CAPITULO VI - DAS MEDIDAS PREVENTIVAS
Artigo 69 — O sistema sera imediatamente bloqueado, preventivamente, para novos
agendamentos, nos seguintes casos:
I — Auséncia de profissional médico ou psicélogo, nas seguintes situagoes:
a) Nao ter profissional cadastrado;
b) Ter profissional cadastrado, mas que ndo esta presente para a realizagdo do
atendimento, nas datas e horarios previamente agendados;
c) Nao ter profissional em quantidade suficiente, cadastrados para atender a demanda.
Il - Denuncias advindas do Ministério Publico.
lll — Auséncia de elaborac&o de agenda.
IV — Cobranga de taxas indevidas.
V — Falta de equipamentos, materiais ou instrumentos médicos e/ ou psicoldégicos em
quantidade suficiente para os atendimentos.
VI — Penalidades impostas pela Vigilancia Sanitaria, Corpo de Bombeiros e Conselhos de
Classe.
VIl — Quando constatadas suspeitas de fraudes ou benesses aos usuarios.
§ 1° - As medidas preventivas ndo tém carater punitivo, entretanto, ndo excluem a
possibilidade de aplicagao das penalidades previstas neste Regulamento.
§ 2° — As medidas preventivas poderdo permanecer até a constatagdo da efetiva
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adequacao da clinica ao cumprimento do previsto nesta Portaria.

CAPITULO VII - DOS REQUISITOS

PARA A RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO

Artigo 70 — A cada 12 (doze) meses do credenciamento da entidade, com antecedéncia
de 60 (sessenta dias), devera ser efetuada a solicitagdo de renovagdo do
credenciamento, desde que atendidas a satisfagdo das seguintes exigéncias:

I — Do atendimento aos usuarios ter sido realizado de acordo com as normas que
disciplinam a espécie;

I - Mediante Laudo de Vistoria com parecer favoravel da Comissdao de
Credenciamento/CHC, de acordo com o municipio escolhido no ato do credenciamento;

lll — Auséncia de infragbes graves no periodo de vigéncia do credenciamento, ou seja, do
credenciado nao ter infringido mais de uma penalidade previstas nesta Portaria, em
observancia a forma satisfatéria quanto ao aspecto técnico e administrativo.

IV — Pedido formal de renovagdo de credenciamento, conforme modelo constante no
Anexo Xl desta Portaria, juntamente com os documentos para as clinicas de acordo com
0 municipio, em sua forma original ou fotocépia autenticada em cartério, dentro dos
prazos de validade, obrigatoriamente, na seguinte ordem:

a) comprovante de pagamento da guia referente a taxa de renovagao;

b) comprovagdo de quitagdo de anuidade da pessoa juridica junto aos Conselhos
Regionais de Medicina e Psicologia;

c) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata em nome da pessoa juridica;

d) Certiddo Negativa Estadual Civil e Criminal, em nome da pessoa juridica e em nome
dos sécios;

e) Certiddo Negativa Federal Civil, Fiscal e Execu¢ao Criminal, em nome da Pessoa
Juridica e em nome dos so6cios;

f) Certiddo Negativa de Protesto em nome dos sécios;
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g) Certidao Conjunta Negativa de Débitos da Unido em nome da pessoa juridica;

h) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais em nome da pessoa juridica;

i) Certiddo Negativa de Débitos Municipais em nome da pessoa juridica;

j) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

k) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;

I) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (Certiddo fornecida pela Receita
Federal);

m) Alvara Municipal de Funcionamento;

n) Laudo de Vistoria da Vigilancia Sanitaria;

0) Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros;

p) contrato de Locagao do imovel onde esta instalada a credenciada;

g) comprovagao de quitagdo de anuidade dos profissionais médicos e psicologos, junto
aos respectivos Conselhos;

r) Declarag&o de ldoneidade Profissional fornecida pelos Conselhos Regionais de Classe,
em nome dos profissionais médicos e psicologos, com data de emissao ndo superior a
seis meses.

§ 1° - Em caso de ingresso de sécios:

a) Alteracao contratual;

b) RG, CPF e Titulo de Eleitor;

c) Certidao Negativa de Protesto;

d) Certidao Negativa Estadual Civil e Criminal;

e) Certiddo Negativa Federal de Agdes e Execugdes Civeis e Fiscais e de Execucdes
Criminais;

f) Declaragao do Anexo VI, desta Portaria, assinada pelo s6cio ingressante;

§ 2° — Nos casos de alteragao de estrutura fisica que importe em alteragdo do layout
apresentado no credenciamento, encaminhar a planta baixa assinada por técnico

responsavel.
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Artigo 71 - Os documentos deverdo ser entregues em envelope lacrado no Protocolo
Geral, e enderegcados ao Diretor Geral do DETRAN/PA, mas fora dele, a Guia de
Recolhimento da Taxa de Renovacdao de Credenciamento, devidamente quitada, em
original ou cépia autenticada, ficando sujeito a inabilitagdo nos casos de documentagao

incompleta ou vencida.

Artigo 72 - A ndo manifestagdo do interessado dentro do prazo previsto no caput do Art.
70, precluira o seu direito, sendo automaticamente descredenciado, ficando proibido de
atender os usuarios deste Departamento, devendo ainda, manter todo o material aplicado
em arquivo conforme os Caédigos de Etica Profissional.

Paragrafo unico - A bem do servigo publico, e por determinagdo da Direcdo Geral do

DETRANY/PA, podera se manter o credenciamento, provisoriamente.

Artigo 73 - A Guia de Recolhimento da taxa de Renovagdo de Credenciamento podera

ser retirada pela interessada nas sedes das Ciretrans A.

Artigo 74 — Concluida a analise da documentagéo, e estando a interessada devidamente
qualificada, o DETRANPA informara no e-mail da interessada, e providenciara a vistoria.

Artigo 75 - Apds emissao de parecer favoravel em vistoria, o DETRAN/PA emitira Portaria

de Renovacéo, que sera publicada em Diario Oficial do Estado.

Artigo 76 — No caso de parecer desfavoravel, toda a documentagdo sera devolvida,
porém, o DETRAN/PA ndo devolvera o valor referente a Taxa de Renovacdo de
Credenciamento.

CAPITULO VIl - DAS PENALIDADES
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Artigo 77— Os Credenciados estarao sujeitos as seguintes penalidades:
| — Adverténcia.
Il — Suspenséo de 15 (quinze) a 30 (trinta) dias.

lll — Cassacao do Credenciamento.

Artigo 78 — Sera aplicada a penalidade de adverténcia, quando:

| — N&o houver cumprimento do horario pré-estabelecido.

Il — Houver atraso no atendimento ao usuario, cuja tolerancia permitida sera de no
maximo 10 (dez) minutos.

lll — Deixar de dispensar ao usuario bom atendimento e presteza.

IV — Deixar de langar o resultado do Exame de Aptidao Fisica e Mental e da Avaliagao
Psicoldgica em formulario e planilha proprios.

V — Deixar de atender a regulamentacgao estabelecida pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria.

VI — O credenciado deixar de atender a qualquer pedido de informagao formulado pelo
DETRAN/PA, através de oficio.

VIl — O credenciado deixar de cumprir qualquer determinagao legal ou regulamentar,
emanada através deste instrumento ou pelo DETRAN/PA.

VIl — Cometer irregularidade constatada, que acarrete prejuizos para o Orgdo ou para o
usuario e que poderia ter sido evitada.

IX — Quando os trabalhos de fiscalizacdo forem dificultados e quando fornecidas
informacgdes inexatas a fiscalizagéo.

X - Quando deixar de comparecer e/ou a justificativa de n&do comparecimento n&o for
aceita, nos cursos de capacitacao e/ou treinamento convocados pelo DETRAN/PA.
Paragrafo uUnico — A adverténcia constara de oficio circunstanciado, dirigido a
credenciada infratora, devendo ser arquivada uma copia, para o fim de constatacdo de

reincidéncia.
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Artigo 79 — Sera aplicada a penalidade de suspensao quando:

| — Houver cometimento de 03 (trés) infragcbes de adverténcia no periodo de 12 (doze)
meses.

Il — O credenciado deixar de preencher os requisitos legais ou regulamentares, ou
enquanto ndo cumprir as determinagdes das autoridades competentes, sem motivo
justificado e aceito pela Coordenadoria de Habilitagdo de Condutores.

lll - Realizar atendimento médico ou psicolégico com profissional ndo credenciado pelo
DETRANY/PA, ou estagiario sem a presenca do Responsavel Técnico.

IV — Ultilizar teste ou exame ndo autorizado pelo DETRAN/PA ou considerado
desfavoravel pelos Conselhos Federais de Medicina ou Psicologia.

V — Receber ou pagar remuneragao ou porcentagem por encaminhamento de candidatos,
ou ainda, cobrar valores ou realizar servigos fora do disposto em legislagdo ou
regulamentado por esta Portaria.

VI — Praticar procedimento que vise, deliberadamente, facilitar ou dificultar a aprovacao de

candidatos, nos exames médicos e psicolégicos.

Artigo 80 — Ressalvado o disposto no artigo anterior, a suspensao sera de 15 (quinze) a
30 (trinta) dias, nos seguintes casos:

I — O credenciado for reincidente em pena de adverténcia, no periodo de 12 (doze)
meses, a suspensao sera de 15 (quinze) dias.

Il — Houver cometimento de 03 (trés) infracbes de adverténcia, no periodo de 12 (doze)
meses, a suspensao sera de 30 (trinta) dias.

lll — O credenciado deixar de preencher os requisitos legais ou regulamentares, ou
enquanto nao cumprir as determinacdes das autoridades competentes, sem motivo
justificado e aceito pela Diregdo Geral do DETRAN/Pa, a suspensédo sera de 15 (quinze)

dias.
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IV — Realizar atendimento médico ou psicolégico com profissional ndo credenciado pelo
DETRANY/PA, ou apenas estagiario, a suspenséo sera de 30 (trinta) dias.
V — Utilizar teste ou exame nao autorizado pelo DETRAN/PA, ou considerado
desfavoravel pelos Conselhos Regionais de Medicina ou Psicologia a suspensao sera de
30 (trinta) dias.
VI — Cobrar valores diversos aos de atendimentos ou de outra ordem a suspensao sera
de 30 (trinta) dias.
VII — Praticar procedimento que vise, deliberadamente, facilitar ou dificultar a aprovagao

de candidatos, nos exames médicos e psicoldgicos, a suspensao sera de 30 (trinta) dias.

Artigo 81 — O credenciamento sera cassado/cancelado, no caso em que couber, quando:
I - Houver cometimento de 03 (trés) infracdes de suspensado, no periodo de 12 (doze)
meses.

Il - Aiirregularidade constatada tratar-se de:

a - infracao penal,;

b - inobservancia dos requisitos exigidos nesta Instrugéo para o funcionamento autorizado
da entidade;

¢ - conduta moralmente reprovavel, ou de qualquer forma, que se preste ao desprestigio
do sistema de credenciamento ou das Autoridades;

d - agcdo ou omissdo de funcionario, médico, psicologo ou dirigente do credenciado,
ofensivo ou desmoralizador ao candidato, ao servidor do DETRAN/PA no exercicio de

suas fungdes, ao publico em geral, ou aos demais credenciados.

Artigo 82 — E competente para a aplicacdo das penalidades previstas neste
Capitulo, o Diretor Geral do DETRAN/PA, podendo delegar a Diretoria de Habilitagao
de Condutores e Registro de Veiculos/Coordenadoria de Habilitagdo de Condutores

ou a outra unidade da Autarquia, quando entender pertinente.
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I - Nos casos considerados infracionais, cujas penalidades sejam adverténcia, suspensao
ou cassacgdo do credenciamento, sera observado o devido processo legal, facultada a
defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias.
Il — A credenciada podera apresentar pedido de reconsideracédo das decisbes que
aplicarem sangdes, no prazo de 10 (dez) dias, devidamente fundamentado, o qual sera
submetido a autoridade que proferiu a decisao.
lll — A decisdo administrativa que aplicar a sancédo podera ser reconsiderada no prazo de
cinco dias pela autoridade competente.
Artigo 83 — Quando constatadas suspeitas de fraudes ou benesses aos usuarios o
Departamento de Transito podera suspender preventivamente as atividades da entidade
credenciada.
I — Apdés a constatagdo tratada no caput, a credenciada devera ser intimada a se
manifestar no prazo de 03 (trés) dias.
Il - Fica reservado ao DETRAN/PA o direito de solicitar a substituicdo de profissional

quando este for autor de qualquer das infragdes arroladas neste capitulo.

Artigo 84 — O Credenciado que tiver seu credenciamento cassado nao podera pleitear
novo credenciamento, pelo periodo de 03 (trés) anos, nem integrar outra Entidade
Credenciada como Médico e/ou Psicélogo Auxiliar ou Responsavel Técnico, com excegao
do inciso Il do Artigo 81.

Artigo 85 — Os dirigentes de quaisquer Entidades que tenham seu credenciamento
cassado por medida punitiva, ndo poderao fazer parte da dire¢céo de outra Instituicdo a ser

credenciada.

Artigo 86 — Qualquer pessoa, fisica ou juridica, sera parte legitima para representar, a
Autoridade competente, contra as irregularidades praticadas por funcionarios, médicos,
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psicologos ou dirigentes do credenciado.
Paragrafo Unico - Além das penalidades previstas neste Capitulo, toda e qualquer
irregularidade técnica apontada sera comunicada ao respectivo Conselho de Classe para

providéncias.

Artigo 87 — O DETRAN/PA se reserva ao direito de suspender ou indeferir o
credenciamento de profissional que tiver sofrido condenagédo de qualquer natureza junto

ao respectivo Conselho de Classe.

Artigo 88 — O DETRAN/PA se reserva ao direito de cancelar a chave de acesso ao
Sistema de Habilitagdo no caso de uso indevido da mesma.

CAPITULO VIII - DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 89 — Compete ao CETRAN/PA julgar recurso interposto pelo usuario na forma do
artigo 14 da Lei n°9.503 de 23 de setembro de 1997 (Codigo de Transito Brasileiro) e da
Resolugao n° 425/2012-CONTRAN.

Artigo 90 - Eventual necessidade de paralisagdo das atividades das entidades
credenciadas, por comprovada motivagédo, julgada a critério do 6rgdo ou entidade
executivo de transito do Estado, podera n&o acarretar perda do credenciamento.

Artigo 91 — Toda comunicacdo entre os credenciados e o DETRAN/ PA, relativa a
assuntos técnicos e administrativos devera ser feita por escrito via oficio ou através de e-

mail.

Artigo 92 — O DETRANY/PA, por estrita conveniéncia da Administragdo, por interesse
publico ou determinacao legal, podera alterar ou revogar a presente norma ou expedir

atos que as complementem.
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Artigo 93 — O DETRAN/PA analisara a qualquer tempo denuncias de irregularidades na
prestacao dos servigos efetuados.

Artigo 94 — E vedada, expressamente a Credenciada, a cobranca de quaisquer valores.
As taxas de servigos deverdo ser quitadas em guias proprias, nas agéncias bancarias
autorizadas pelo DETRAN/PA.

Artigo 95 - Dos atos da Administragdo, decorrentes do indeferimento do pedido de
inscricdo no credenciamento, cabera recurso a autoridade superior, no prazo de 05 (cinco)

dias uteis, a contar da intimac&o do ato ao interessado.

Artigo 96 - Na hipdétese de descredenciamento, sera assegurado ao credenciado, o

contraditorio e ampla defesa.

Artigo 97 - A presente Portaria podera ser aditada ou complementada, em casos
excepcionais, em razao de legislagdo superveniente que vier a regulamentar a matéria, ou
para contemplar situagdes até entdo nao previstas, visando o melhor atendimento aos
usuarios dos servicos, objeto da presente portaria, com amplo conhecimento aos

interessados.

Artigo 98 — Ficam abertos os credenciamentos de Clinicas Médicas e Psicoldgicas a

partir da data da entrada em vigor desta portaria.

Artigo 99 - Os casos omissos serdo dirimidos pelo Exmo Sr. Diretor Geral deste
Departamento, através da Diretoria de Habilitagdo de Condutores e Registro de Veiculos

e a Coordenadoria de Habilitacdo de Condutores.
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Artigo 100 — O presente regulamento entra em vigor apds a publicagao desta Portaria no
Diario Oficial do Estado, revogando o disposto na Portaria 870/2014 — DG, quando ent&o,
os interessados poderdo formular pedido de credenciamento, apresentando a

documentagao exigida.

Artigo 101 — Os valores pagos pela interessada (como taxa de Credenciamento e de
Renovagao de Credenciamento) ndo seréo objetos de devolugéo por este DETRAN/PA,

mesmo nos casos de inabilitagdo ou nao aceitacdo do Credenciamento da interessada.

Artigo 102 — Para dirimir as questdes oriundas desta Portaria de Credenciamento sera
competente o Foro da Comarca de Belém/ PA.

Belém, 17 de outubro de 2014.

Glaura lolanda Brito Pires

Diretora Geral

DOE 32.678

ANEXO |

CIRETRANS A E MUNICiPIOS QUE COMPOEM A REGIAO

ADMINISTRATIVA

ABAETETUBA: Cameta, Baido, Oeiras do Para, Igarapé-Miri, Abaetetuba, Barcarena,
Tailandia, Moju, Mocajuba, Acara e Limoeiro do Ajuru.

ALTAMIRA: Porto de Moz, Anapu, Uruara, Medicilandia, Brasil Novo, Altamira, Senador
José Porfirio, Vitéria do Xingll e Gurupa. BELEM: Soure, Salvaterra, Belém, Ananindeua,
Sao Sebastido da Boa Vista, Santa Cruz do Arari, Benevides, Ponta de Pedras, Marituba,
Cachoeira do Arari e Santa Barbara do Para.

BREVES: Anajas, Curralinho, Afua, Bagre, Portel, Melgaco, Breves, Muana e Chaves.
CAPANEMA: Ourém, lIrituia, Viseu, Capitdo Poco, Nova Esperanca do Piria, Santa Luzia
do Para, Peixe-Boi, Augusto Corréa, Garrafao do Norte, Nova Timboteua, Cachoeira do
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Piria, Salinépolis, Primavera, Braganca, Capanema, Tracuateua, Quatipuru, Sdo Joao de
Pirabas, Santarém Novo e Bonito.
CASTANHAL: Maracana, Tomeé-Agu, Magalh&des Barata, Santa Maria do Para, lgarape-
Acu, Marapanim, Sédo Francisco do Para, Sado Miguel do Guama, Curuga, Sdo Domingos
do Capim, Vigia, Santo Antonio do Taua, Santa Isabel do Para, Terra Alta, Castanhal, Sao
Caetano de Odivelas, Concordia do Para, Bujaru, Inhangapi, Colares e Sado Jodo da
Ponta.
ITAITUBA: Jacareacanga, Placas, Itaituba, Trairdo, Rurépolis € Novo Progresso.
MARABA: Abel Figueiredo, Brejo Grande do Araguaia, Jacunda, Bom Jesus do Tocantins,
Maraba, Sado Jodo do Araguaia, ltupiranga, Palestina do Para, Nova Ipixuna, Sé&o
Domingos do Araguaia, Sdo Geraldo do Araguaia, Picarra e Rondon do Para.
PARAGOMINAS: Ipixuna do Para, Mae do Rio, Paragominas, Aurora do Para e Dom
Eliseu.
PARAUAPEBAS: Eldorado dos Carajas, Curionopolis, Parauapebas e Canaa dos Carajas.
REDENCAO: Bannach, Sao Félix do Xingu, Xinguara, Rio Maria, Santana do Araguaia,
Conceicdo do Araguaia, Sapucaia, Floresta do Araguaia, Agua Azul do Norte, Tucuma,
Santa Maria das Barreiras, Cumaru do Norte, Redencgao, Ourilandia do Norte e Pau
D’Arco.
SANTAREM: Monte Alegre, Alenquer, Aveiro, Prainha, Almerim, Obidos, Oriximina, Juruti,
Santarém, Terra Santa, Curua, Belterra, Faro e Mojui dos Campos.
TUCURUI: Goianésia, Pacaja, Tucurui, Novo Repartimento e Breu Branco.
ANEXO Il
DOS ATENDIMENTOS ITINERANTES
ABAETETUBA: CAMETA, BARCARENA, TAILANDIA.
ALTAMIRA: URUARA, MEDICILANDIA
BELEM: SOURE
BREVES: Nao realizara atendimento itinerante
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CAPANEMA: CAPITAO POCO, SALINOPOLIS, BRAGANCA
CASTANHAL: TOME-ACU, SAO MIGUEL DO GUAMA, VIGIA, SANTA ISABEL DO PARA
ITAITUBA: NOVO PROGRESSO
MARABA: JACUNDA, ITUPIRANGA, SAO GERALDO DO ARAGUAIA, RONDON DO
PARA
PARAGOMINAS: MAE DO RIO, DOM ELISEU
PARAUAPEBAS: CURIONOPOLIS, CANAA DO CARAJAS
REDENCAO: SAO FELIX DO XINGU, XINGUARA, SANTANA DO ARAGUAIA,
CONCEICAO DO ARAGUAIA, TUCUMA, OURILANDIA DO NORTE
SANTAREM: MONTE ALEGRE, ALENQUER, ALMEIRIM, OBIDOS, JURUTI
TUCURUI: N&o realizara atendimento itinerante
ANEXO Il
HABILITAGAO JURIDICA E FISCAL
1 -HABILITACAO JURIDICA E FISCAL:
1.1 — Da Pessoa Juridica:
a - Declaracao do representante legal da interessada de que aceita o credenciamento nas
condigbes estabelecidas pelo DETRAN/PA, através do Regulamento de Credenciamento
de Entidades Médicas e Psicoldgicas, para a realizagao de Exames de Aptiddo Fisica e
Mental e Avaliagdo Psicologica e que se encontra atualizado quanto as exigéncias
do Cdédigo de Transito Brasileiro e Resolugdes do CONTRAN, devendo ser assinada
também pelos responsaveis técnicos das areas médica e psicoldgica, conforme Anexo VI;
b - Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo a habilitacdo e de nao utilizacdo de méao
de obra de menores, conforme modelo de declaragédo constante do Anexo VII;
¢ — Documento comprobatério da constituigdo da pessoa juridica devidamente registrado
em cartério (Contrato Social da Empresa ou Registro Comercial, no caso de empresa
individual) e alteragbes, se houverem;

d — Certificado de Inscricdo de Empresa no Conselho Regional
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de Medicina (CRM) e comprovante de pagamento da respectiva anuidade, copias
autenticadas em cartorio;

e - Certificado de Registro de Pessoa Juridica no Conselho Regional de Psicologia (CRP)
e comprovante de pagamento da respectiva anuidade, cépias autenticadas em cartério;

f — Certiddo Negativa Estadual das Varas Civel e Criminal em nome da Pessoa Juridica;

g - Certidao Negativa Federal Civel, Fiscal e de Execugao Criminal da Pessoa Juridica;
g.1 - Na Comarca onde nao existir Segao Judiciaria da Justiga Federal, as Certidoes
deveréao ser requeridas nos Cartérios da Jurisdicao correspondentes;

1.2 - Dos Sécios:

a — Copia da Carteira de Identidade ou documento oficial (todos os soécios);

b — Copia do C.P.F. (todos os soécios);

¢ — Titulo de eleitor (todos os socios);

d — Certiddo Negativa expedida pelo Cartério de Titulos e Protestos da Comarca do
domicilio e da residéncia do requerente (de todos os socios);

e — Certiddo Negativa da Justica Federal e Estadual (Civel e Criminal) expedida por
Cartério da Comarca do domicilio e da residéncia do requerente (de todos os socios).

e.1 - Na Comarca onde nao existir Secdo Judiciaria da Justica Federal, as Certidoes
deverao ser requeridas nos Cartérios da Jurisdigdo correspondentes;

2 - DA HABILITAGAO FISCAL

a — Certidao Conjunta de quitagao de Tributos Federais e Divida da Unido expedida pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), ou
Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativas de Débitos da Uni&do; b — Certidéo
Negativa de Divida Ativa de Tributos Estaduais ou Certiddo de Regularidade Fiscal ou
Certidao Positiva com Efeitos de Negativas de Débitos Estaduais, expedidas pela
Secretaria de Estado da Fazenda do domicilio ou sede da interessada;

¢ — Certidao Negativa de Divida Ativa de Tributos Municipais ou Certiddao Positiva com
Efeitos de Negativas de Débitos Municipais, expedidas pela Prefeitura Municipal do
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domicilio ou sede da interessada;

d — Certiddo Negativa e Débitos Trabalhistas — CNDT;

e — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal,

f — Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (Certidao fornecida pela Receita
Federal);

g — Prova de Inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ (designando
atividades médica e psicologica);

h — Certiddao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

i — Balango patrimonial analitico e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
que comprovem a boa situagao financeira da credenciada, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

j — A credenciada tera sua situacéo financeira avaliada, com base na obtengao de indices,
de Liquidez Geral (LG), Solvéncias Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devendo
apresentar resultados superiores a um (> 1), resultantes da aplicagdo das seguintes
férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

k — Serdo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem o0s seguintes
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resultados:

? liquidez geral: indice maior ou igual a 1,00

? solvéncia geral: indice maior ou igual a 1,00

? liquidez corrente: indice maior ou igual a 1,00

ANEXO IV

HABILITACAO TECNICA

1 - HABILITAGAO TECNICA:

1.1 — Relacdo Nominal do Pessoal Técnico a ser credenciado, conforme modelo
constante no Anexo IX, com as respectivas fungdes e especializagbes exigidas nos itens
2, alinea d e 3, alinea f, deste Anexo;

1.2 — Plano de Trabalho, com a respectiva carga horaria de cada meédico e psicélogo que
pertenga ao quadro da entidade;

1.3 — Escritura ou Contrato de Locacao do imovel, onde esta instalada a entidade;

1.3.1 — A Escritura ou Contrato de Locagao devera, obrigatoriamente, estar em nome da
Pessoa Juridica a ser credenciada ou de um dos socios.

1.4 — Alvara Municipal de Funcionamento, vigente;

1.5 — Laudo de Vistoria da Vigilancia Sanitaria, vigente;

1.6 — Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros, vigente;

1.7 - Termo de Aceite de Cumprimento a NBR 9050/2004 da ABNT, conforme disposto no
Anexo X;

1.8 - Uma cdpia do Projeto Arquitetbnico assinado por responsavel técnico, contendo
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART assinada e devidamente quitada perante
ao CREA/PA.

2 - Dos Profissionais da Area Psicolégica:

a — Os Psicélogos deverao estar regularmente inscritos no respectivo Conselho Regional
de Psicologia - CRP/PA, apresentando a respectiva comprovagéo de inscrigdo junto ao
CRP/PA, através da coépia autenticada da Carteira de ldentidade Profissional, ou de
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solicitagcado de transferéncia comprovada através de protocolo (validade 90 dias) da data
de emisséo pelo CRP/PA, ou ainda, comprovagédo de que o Psicologo possui inscrigao
secundaria no CRP/PA;

b — Comprovante de quitagdo da anuidade do respectivo Conselho Regional;

¢ — Declaracéo de Regularidade Etica fornecida pelo Conselho Regional de Psicologia -
CRP;

d — Comprovagcdo de que o Psicélogo Responsavel Técnico possui experiéncia
profissional a partir de sua formagao académica;

e - Comprovagao de que o Psicélogo Auxiliar (se houver) possui experiéncia profissional a
partir de sua formagao académica;

f — Os Psicologos deverdo ter Titulo de Especialista em Psicologia do Transito
reconhecido pelo CFP ou ter concluido com aproveitamento o curso “Capacitagao para
Psicélogo Perito Examinador de Transito (Anexo XVII da Resolugédo n° 425/2012-
CONTRAN).

g — Os Cursos de Capacitagdo para Psicologo Perito Examinador de Transito serao
ministrados por Instituicdes de Ensino Superior de Psicologia, reconhecidas pelo
Ministério da Educacao.

3 - Dos Profissionais da Area Médica:

a — Os Médicos deveréo estar regularmente inscritos no Conselho Regional de Medicina —
CRM/PA, apresentando a respectiva comprovagdo de inscricdo, através da copia
autenticada da Carteira de ldentidade Profissional;

b — Comprovante de quitagdo da anuidade do Conselho Regional de Classe;

¢ — Declaragao de conduta ética fornecida pelo CRM/PA,;

d — Comprovacéao de que o Médico Responsavel Técnico possui experiéncia profissional a
partir de sua formacao académica;

e - Comprovagao de que o Médico Auxiliar (se houver) possui experiéncia profissional a
partir de sua formagao académica;
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f — Os Médicos deverao ter Titulo de Especialista em Medicina de Trafego de acordo com
as normas da Associagao Médica Brasileira — AMB e do Conselho Federal de Medicina —
CFM;
g — Sera assegurado ao médico credenciado que tenha concluido e sido aprovado no
“Curso de Capacitagao para Médico Perito Examinador Responsavel pelo Exame de
Aptidéo Fisica e Mental para Condutores de Veiculos Automotores” o direito de continuar
a exercer a fungao de perito examinador.
ANEXO V
DAS INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS
1 — Da estrutura predial da entidade:
a — Todo Credenciado s6 podera efetuar atendimento médico e/ou psicolégico para o
usuario do DETRAN/PA, em local fixo, exclusivamente no endereco para o qual foi
credenciado, néo se justificando mudangas ndo autorizadas, bem como a utilizagdo do
mesmo espago fisico por mais de uma entidade credenciada. b — Atender a
regulamentacgao estabelecida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.
c - Os ambientes de atendimento deverdo ser confortaveis, iluminados, ventilados e
protegido contra as intempéries. Deverao garantir higiene, seguranga a processos e fluxo
adequado de funcionamento.
d - O acesso ao cliente devera garantir a seguranga do processo, para evitar fraudes
durante a realizacdo dos exames.
e - As dimensdes dos vaos das janelas deverdo estar de acordo com a legislagao
municipal.
f - A ventilagao sera preferencialmente natural, feita por aberturas superiores ou laterais;
sempre que a ventilagdo natural nédo for possivel ou for insuficiente, sera obrigatéria a
instalacdo de ventiladores, exaustores e/ou condicionadores de ar tipo split de acordo
com a necessidade local, resguardada a qualidade do ar captado.

f.1 - A ventilagdo e iluminagdo ndo devera ocorrer entre ambientes internos e sim com o
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meio externo. Nao sera permitido janelas entre as salas de permanéncia de pessoas.
g - Para acessos e circulagbes horizontal e vertical (elevadores e plataformas), adotar
medidas e requisitos minimos estabelecidos pela Norma 9050 da ABNT e suas
complementares.
h - Da identificagao visual de fachada devera constar os dados da Clinica de acordo com
o constante no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ e no cadastro do
DETRAN/PA, sendo, terminantemente, proibida a utilizagdo de nome comercial ou de
fantasia que confunda ou vincule o DETRAN/PA, sua sigla, abreviatura ou logomarca.
i - Os ambientes deverao estar devidamente identificados, através de comunicagao visual,
pela sua atividade.
k - Os locais de realizacdo de Exames de Aptiddo Fisica e Mental e de Avaliacédo
Psicoldgica para condutores de veiculos automotores devem ser exclusivos para este tipo
de procedimento, por no minimo oito (8) horas continuas.
2 - Dos ambientes especificos:
a - Sala de Recepc¢ao e de Espera devera apresentar o necessario e suficiente conforto,
adequado ao fluxo previsto de clientes, com cadeiras para acomodacao, bebedouro e
copos descartaveis;
b - Sala de Almoxarifado e/ou DML - Depdsito de Material de Limpeza,;
¢ — Sala de Arquivo, destinada ao arquivamento de processos devera atender unica e
restritamente a este fim, sendo provida de chave de forma a garantir seguranca. Esta sala
devera possuir, no minimo, um armario arquivo com chave de acesso restrito aos
psicologos.
d - A clinica devera dispor de 2 (duas) instalagbes sanitarias (masculino e feminino) em
perfeitas condi¢cdes de higiene e utilizagdo, sendo que pelo menos uma destas seja
adaptada para Portador de Necessidades Especiais conforme a NBR 9050/2004-ABNT.
Para instalacdo de sanitarios adaptados, apresentar no projeto arquiteténico a planta e
elevacdo das instalacbes dos equipamentos com alturas minimas estabelecidas pela
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NORMA.

3 — Area para Exames Especificos na Avaliagdo Psicolégica:

a - As salas de atendimento psicologico individual e coletivo deverdo garantir isolamento
acustico, de forma a evitar interferéncia ou interrupcédo na execucédo das tarefas dos
candidatos, visando proporcionar melhor concentragdo nos testes e sigilo aos usuarios
durante exames. Os ambientes deverdo ser aprovados pelo Conselho Regional de
Psicologia (CRP).

b — Sala para aplicagao de testes psicologicos coletivos, com no minimo de 10 (dez) e no
maximo 20 (vinte) carteiras escolares modelo retangular, conforme exigéncia contida nos
manuais de testes psicoldgicos, com espacgo fisico de 1,20m? (um virgula vinte metros
quadrados) por candidato. As mesas e cadeiras devem facilitar a postura do candidato e a
aplicagao de testes, possibilitando que a folha de teste caiba na integra na mesa,
conforme exigéncia contida nos manuais de testes psicoldgicos. ¢ — A clinica deve possuir
uma mesa para aplicagdo de testes psicologicos em pessoas que fazem uso de cadeira
de rodas.

d — Sala para entrevista e testes individuais com dimensdes minimas de 2,0m x 2,0m
(dois metros por dois metros), contendo no minimo 01 (um) armario com chave, 01 (uma)
mesa, 02 (duas) cadeiras, as quais devem propiciar conforto, facilitar a postura do
candidato e a aplicacao do teste.

4 — Consultério para Exames de aptidao Fisica e Mental:

a — Cumprir Codigo de Postura Municipal.

b — Sala de exames do médico devera ter dimens&o longitudinal minima de 6,0m x 3,0m
(seis metros por trés metros) ou 4,5m x 3,0m (quatro metros e cinquenta centimetros por
trés metros) com auxilio de espelhos, obedecendo aos critérios de acessibilidade.

b.1 — A sala de exames médicos devera ter fixada em posicdo adequada a Tabela de
Snellen, mesmo que a clinica pretenda realizar a avaliagdo oftalmologica através de

aparelho éptico de mesa.
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b.2 - Na sala de exames médicos, com dimensdes de 4,5m x 3,0m (quatro metros e
cinquenta centimetros por trés metros) devera ser dotada de Tabela de Snellen invertida,
com instalagdo de espelho que devera garantir posicionamento e dimensdo adequada
para a realizagao do exame.
5 — Dos Equipamentos Médicos:
a - Aparelhos que atendam aos requisitos dos exames constantes do artigo 16, inciso I,
da Resolugao n° 425/2012 do CONTRAN.
6 — Dos Equipamentos Técnicos Psicoldgicos:
a — Os instrumentos minimos para a afericdo dos critérios, sdo os exigidos pela
Resolucdo n°® 425/2012 do CONTRAN e pelas Resolu¢gdes do CFP vigentes, visando a
padronizag¢ao da avaliacdo no Estado.
b — Computador e periféricos para auxiliar o trabalho do psicélogo, ndo devendo, este
equipamento, estar localizado na recepgao, garantindo-se o0 acesso restrito aos arquivos e
documentos relativos as Avaliagdes Psicologicas, aos profissionais de Psicologia.
7 — Dos Equipamentos de Informatica:
a - A aquisi¢ao do todos os equipamentos de informatica (hardware) e softwares serdo de
responsabilidade da Credenciada.
b - A Credenciada devera disponibilizar um micro computador para cada setor da clinica
destinado a utilizagdo de sistemas, tais como: recepgao para atendimento, médico e
psicologo para cadastro do resultado do exame e outros que necessitarem.
c - Devido a implantagdo do Sistema AFIS (Biometria), as especificacbes dos
equipamentos de informatica necessarios serdo definidas pela empresa que sera
contratada através de Processo Licitatorio para producdo de CRV, CRLV e CNH, e
posteriormente serdo encaminhadas pelo DETRAN/PA as Credenciadas.
d - A Credenciada podera a qualquer tempo solicitar homologagdo de novos
equipamentos.
e - A Credenciada devera adquirir equipamento de seguranga da informagéo (tipo
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roteador/firewall), que suporte os seguintes servigos:
-VPN baseado no padréo PPTP / L2TP;
-VPN baseado no padréo IPSEC (IP Security Protocol), compativel com:
Authentication Method: pre-shared-key
Encryption Scheme: IKE
Diffie-Hellman Group: Group 2
Encryption Algorithm: 3des
Hashing Algorithm: MD5
f- Os equipamentos descritos acima deverao ser configurados por técnico da
Credenciada, cabendo ao DETRAN/PA somente auxiliar e interagir a fim de viabilizar o
funcionamento da comunicagao entre as partes.
8 — Dos Links de Comunicagao
a - A contratacao de links de comunicacao necessarios para a interligagao entre a Clinica
e 0 DETRANY/PA sera de responsabilidade da Credenciada.
b — A Credenciada devera informar ao DETRAN/PA um IP FIXO PUBLICO para fins de
configuragdo de um tunel de conexao criptografada tipo IPSEC entre o DETRAN/PA e a
clinica credenciada.
¢ - A qualquer momento, e respeitando prazo de vigéncia desse credenciamento, poderao
ser solicitadas as clinicas credenciadas adequagdes nas configuragdes do link de
comunicagao para fins
de atendimento a implantacao do sistema AFIS (Biometria).
d - A Credenciada devera solicitar via oficio acesso VPN/ IPSEC com o formulario
devidamente preenchido que sera disponibilizado pelo DETRAN/PA através da DTl —
Diretoria de Tecnologia e Informatica.
9 — Acesso ao Sistema Corporativo de Habilitagado do DETRAN/ PA (RENACH)
a - Solicitacdo de acesso:
A solicitagdo de acesso, ao sistema corporativo de habilitagdo, deve proceder em
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formulario especifico disponibilizado pelo DETRAN/PA através da DTl — Diretoria de
Tecnologia e Informatica. Este formulario devera ser preenchido com as informagdes de
identificacdo do usuario, que atividades ele exerce na clinica e as assinaturas do
funcionario da clinica e do representante legal da clinica junto ao DETRAN/PA.

Apds o preenchimento e coleta de assinaturas, o formulario devera ser encaminhado a
Diretoria Geral do DETRAN/ PA juntamente com termo de responsabilidade (modelo
disponibilizado pelo DETRAN/PA através da DTI — Diretoria de Tecnologia e Informatica),
ambos anexados a oficio especifico para a solicitagdo de acesso.

b -Cuidados com a Senha:

A partir da liberagdo de acesso ao sistema corporativo de habilitacdo do DETRAN/PA, a
senha sera de inteira responsabilidade do funcionario da clinica usuario do sistema
cabendo aos seus cuidados e protegcdo para que nao caia em poder de pessoas
estranhas. Nao seréo requisitados, em nenhuma hipétese, o login e a senha do usuario
por telefone ou e-mails.

A protegao da senha é de inteira responsabilidade do funcionario da clinica, ciente de que
a senha é individual, intransferivel e que NAO deve ser fornecida a terceiros.

¢ - Desligamento de funcionario:

Caso ocorra o desligamento de funcionario da clinica que tenha acesso ao sistema
corporativo do DETRAN/PA, é necessario informar ao DETRAN/PA, através de oficio, para
que seja providenciado o cancelamento imediato da senha.

E responsabilidade da clinica, fazer esta comunicacdo imediata, ficando a mesma
inteiramente responsavel, caso acontega ma utilizagdo da senha pelo funcionario
desligado.

ANEXO VI

DECLARAGAO DE ACEITE

A Empresa

localizada na Rua , n° , inscrita no
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CNPJ sob o n° , vem por seu (s) Responsavel (eis) Legal (is) abaixo

assinado (s), declarar que aceita (m) o credenciamento nas condi¢cbes estabelecidas e
que o seu funcionamento para o atendimento ao usuario/cliente do DETRAN/PA se
encontra de acordo com as exigéncias do presente Regulamento, com as normas internas
determinadas pela Direcdo Geral do DETRAN/ PA, Coordenadoria de Habilitagdo de
Condutores, Codigo de Tréansito Brasileiro, Resolu¢gdes do CONTRAN e Portarias do
DENATRAN.

Local, Em I/

Carimbo e assinatura

representante (s) legal (is) da empresa e/ ou instituicdo

Carimbo e assinatura

representante (s) legal (is) da empresa e/ ou instituicéo

Carimbo e assinatura

responsavel técnico (médico)

Carimbo e assinatura

responsavel técnico (psicologo)

ANEXO VII

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E DE NAO UTILIZAGAO DE
MAO-DE-OBRA DE MENOR

AO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA — DETRAN/PA
Declaramos, para todos os fins de direito, a inexisténcia de fato impeditivo da habilitacao,
€ que nao estamos declarados inidbneos por qualquer esfera da Administragao Publica.
Declaramos, ainda, para todos os fins de direito, que esta empresa ndo possui em seu
quadro funcional menores de 18 anos exercendo trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menores de 16 anos exercendo qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz
com a idade minima de 14 anos, conforme determinagcdo Constitucional Federal e
Lei 9.854/99.
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Outrossim, declaramos que analisamos todos os termos da Portaria com os quais
estamos de pleno acordo. Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente
declaracgao.

Belém, de de

Assinatura do

representante legal, devidamente identificado e Carimbo da empresa

ANEXO Vil

DECLARAGCAO

Declaro (amos) nos termos do Artigo 9°, inciso Ill, § 3° e Art. 84 e § 1° da Lei n° 8.666/93,
que textualmente dispde:

“Art. 9° — Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucgao de
obra ou servigco e do fornecimento de bens a eles necessarios:

(...)

[l — Servidor ou dirigente de 6érgéo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo.
(...)

§ 1° — Considera-se participacao indireta, para fins do disposto neste artigo, a existéncia
de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista
entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos
servigos, fornecimentos e obras, incluindo- se os fornecimentos de bens e servigos a

estes necessarios.

Art. 84 — Considera-se servidor publico, para fins desta Lei, aquele que exerce, mesmo
que transitoriamente ou sem remuneragéao, cargo, fungdo ou emprego publico.

§ 1° — Equipara-se a servidor publico, para os fins desta Lei, quem exerce cargo, emprego
ou

funcdo em entidade paraestatal, assim consideradas, além das fundacgdes, empresas
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publicas e sociedades de economia mista, as demais entidades sob controle, direto ou
indireto, do Poder Publico”.

Declaro (amos), ainda, nos termos do Artigo 178, inciso VIl da Lei Estadual n° 5.810/94
(Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis da Administracdo Direta, das
Autarquias e das Fundagdes Publicas do Estado do Para), que textualmente dispde:

“Art. 178. E vedado ao servidor:

(...)

VII - participar de geréncia ou administragdo de empresa privada, de sociedade civil, ou
exercer o comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou comanditario.”

Sob a pena de Lei:

1. Que a Empresa nao possui em sua estrutura funcional dirigente (s) que infrinja (m) os
referidos dispositivos legais.

2. Que a Empresa se encontra de acordo com o contido na Lei Organica Municipal e
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de origem, pois ndo possui em sua estrutura
funcional dirigente (s) que infrinja (m) os dispositivos legais aplicaveis a matéria junto ao
Municipio em que foi constituida.

Local, Em I/

Carimbo e assinatura

representante (s) legal (is) da empresa e/ ou instituicdo

ANEXO IX

RELAGAO NOMINAL DO PESSOAL TECNICO

Declaro (amos) que a equipe técnica da Empresa

, hos termos do Anexo |V, itens 2 e 3 da portaria de

credenciamento do DETRAN/PA, e conforme disposto na Resolugcdo 425/2012-
CONTRAN, ¢é a seguinte:
Responsavel Técnico Médico CRM

Responsavel Técnico Psicélogo CRP
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Médicos Auxiliares:

1 - CRM 2 -
CRM 3 -
CRM

Psicélogos Auxiliares

1- CRP

2 - CRP 3 -

__CRP
Local, I/

Carimbo e assinatura

representante (s) legal (is) da empresa e/ ou instituicdo
ANEXO X

TERMO DE ACEITE DE CUMPRIMENTO

A NBR 9050/2004 DA ABNT

A Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n° , vem por seu

(s) Responsavel (eis) Legal (is), abaixo assinado (s), declarar que conhecem e se
comprometem a cumprir o estabelecido na norma NBR 9050/2004 — ABNT e demais
normas complementares, seguindo critérios e parametros técnicos quando do projeto, de
construcéo, instalacdo, adaptacao de edificagdes, mobiliarios, espagos e equipamentos
garantindo as condi¢cdes de acessibilidade. Todos os espacos, edificacdes, mobiliario e
equipamentos que vierem a ser projetados, construidos, montados ou implantados, bem
como as reformas e ampliagdes de edificagdes e equipamentos, devem atender ao
disposto nessa Norma para serem considerados acessiveis.
Local,
1

Carimbo e assinatura
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representante (s) legal (is) da empresa e/ ou instituicao
ANEXO XI
SOLICITAQAO DE RENOVA(;AO DE CREDENCIAMENTO AO

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA -

DETRAN/PA
A Empresa
, localizada na Rua
, n° _  inscrita no CNPJ sob o n°
, credenciada através da PORTARIAN® _ /  -DG/DETRAN/PA,
publicada no Diario Oficial do Estado, de _/ / . vem por meio de seu (s)

Responsavel (eis) Legal (is) e seu (s) Responsavel (eis) Técnico (s) abaixo assinado (s),
solicitar a RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO e que o funcionamento para o
atendimento ao usuario/cliente continua de acordo com as exigéncias do presente
Regulamento, com as normas internas determinadas pela Diregdo Geral do DETRAN/PA,
Diretoria de Habilitagdo de Condutores e Registro de Veiculos, Coordenadoria de
Habilitagcdo de Condutores, Cédigo de Transito Brasileiro, Resolugdes do CONTRAN e
Portarias do DENATRAN.

Local, Em

1

Carimbo e assinatura

representante (s) legal (is) da empresa e/ ou instituicéo

Carimbo e assinatura

representante (s) legal (is) da empresa e/ ou instituicdo

Carimbo e assinatura responsavel técnico (médico)

Carimbo e assinatura responsavel técnico (psicologo)
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ANEXO XIi
TERMO SUPERVISAO E DE RESPONSABILIDADE DE ESTAGIO EM PSICOLOGIA
ILUSTRISSIMO SENHOR DIRETOR GERAL DO DETRAN/PA, (Clinica)

,n° : estabeleci do
(a) , Municipio
de , telefone ,
Psicologo (s) Responsavel (is) , vem  mui

respeitosamente comunicar o inicio do estagio supervisionando para o cursista abaixo
discriminado, em fungdo de estar matriculado no Curso de Psicologia da (Entidade
Educacional) . DECLARANDO, para

todos os fins e efeitos, responsabilizar-se por sua conduta, sob as penas da Lei, pelo

periodo em que durar o estagio solicitado.

IDENTIFICAGAO DO ESTAGIARIO:

Nome:

Endereco:

RG: CPF:

Data Nascimento:

Endereco Residencial:

Telefones: e-mail:

Local e Data:

Assinatura Dirigente Assinatura (s) do (s) Psicologos

da Clinica Responsavel (is)

ANEXO XIil

DECLARAGAO DE QUE A EMPRESA NAO POSSUI EM SEU QUADRO SOCIETARIO
NENHUM SERVIDOR DO DETRAN/PA E QUE OS SOCIO-PROPRIETARIOS NAO
POSSUEM PARENTESCO ATE O TERCEIRO GRAU



GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA
DIRETORIA DE HABILITACAO DE CONDUTORES E REGISTRO DE VEICULOS

COM SOCIOS-PROPRIETARIOS DE CENTRO DE

FORMAGAO DE CONDUTORES, ALEM DOS QUE SEJAM SOCIOS-PROPRIETARIOS
DE OUTRAS EMPRESAS JA CREDENCIADAS PELO DETRAN/PARA.

AO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA — DETRAN/PA
Declaramos, para todos os fins de direito, que a empresa

, CNPJ n°. nao possui em seu

quadro societario, nenhum servidor do Departamento de Transito do Estado do Para e
que o (s) socio (s)-proprietario (s) desta empresa nédo possui (em) parentesco até o
terceiro grau, com sdcio (s)-proprietario (s) de Centro de Formagao de Condutores, além
dos que sejam sociosproprietarios de outras empresas ja credenciadas junto ao
DETRAN/PA, estando de pleno acordo com os termos desta Portaria. Por ser a expressao
da verdade, firmamos a presente declaragéao.

Belém, de de




